CURRICULUM VITAE

DATI PERSONALI

Nome SUT SILVIA
Indirizzo Via Abbazia, 14/a

30020 Gruaro Loc. Giai - Ve -
Telefono/mail 339/1675093 - silviasut.81@gmail.com
Luogo e Data di Nascita Portogruaro, 15/10/1981
Stato civile Coniugata

ESPERIENZE PERSONALI

Dal 21/07/2014 al 20/07/2015 contratto a termine impiegata presso GENERALI-TORO Assicurazioni di Portogruaro,
impiegata esecutiva.

Dal 18/11/2013 al 18/07/2014 impiegata presso il Comune di Gruaro - area amministrativa.

Dal 06/05/2013 al 02/07/2013
METAFORA SRL - Pasiano di Pordenone -Pn- Verniciatura e decorazione di elementi per mobili.
In qualita di impiegata con le seguenti mansioni:

- Centralino

- Gestione ufficio acquisti: ordini, prezzi e contatto diretto con fornitori.

- Géstione ufficio vendite: ordini, preventivi e consegne materiale, campionature, ddt, fatturazione, contatto
diretto con clienti.

- Consuntivazione.

- Gestione del personale.

Dal 01/03/2011 al 11/04/2013 per fallimento attivita
MEETING SRL - Villotta di Chions -Pn- Verniciatura e decorazione di elementi per mobili.
(Passaggio diretto da Mast srl a Meeting srl, stessi titolari)
In qualita di impiegata con le seguenti mansioni:
- Centralino
- Gestione ufficio acquisti: ordini, prezzi e contatto diretto con fornitori.

- Gestione ufficio vendite: ordini, preventivi e consegne materiale, campionature, ddt, fatturazione, contatto
diretto con clienti.

- Consuntivazione.

- Gestione del personale.

Dal 01/04/2009 al 28/02/2011

MAST SRL - Villotta di Chions -Pn- Verniciatura e decorazione di elementi per mobili.



(Passaggio diretto da Meeting srl a Mast srl, stessi titolari)
In qualita di impiegata con le seguenti mansioni:
- Centralino
- Gestione ufficio acquisti: ordini, prezzi e contatto diretto con fornitori.

- Gestione ufficio vendite: ordini, preventivi, consegne, campionature, documenti di trasporto, fatturazione,
contatto diretto con clienti.

- Consuntivazione.

- Gestione del personale.

Dal 19/03/2001 al 31/03/2009
MEETING SRL - Villotta di Chions -Pn- Verniciatura di elementi per mobili.
In qualita di impiegata con le seguenti mansioni:
- Ordini clienti, Ordini fornitori, centralino, documenti di trasporto, consuntivazione

- Gestione dellorario del personale

Dal 13/07/2000 al 31/12/2000

PROGET SNC - Pramaggiore - Ve - Verniciatura di elementi per mobili.

In qualita di impiegata amministrativa con le seguenti mansioni:
- Ordini clienti, Ordini fornitori, centralino, documenti di trasporto, consuntivazione
- Gestione dell'orario del personale

(Fallimento attivita.)

ISTRUZIONE
1995 -2000 Diploma di Operatore tecnico della Gestione aziendale indirizzo informatico

con specializzazione corso esterno di “terza area” presso l'istituto “G. Luzzato” di Portogruaro

2006 Partecipazione al corso di “Pianificazione della produzione e controllo dei costi”
Presso la Ditta FORMAT Scarl di Pordenone.

2013 Corso di formazione sulla sicurezza (antincendio, primo soccorso, accordo stato-regioni) di 48 ore con
Impresa Sociale - Consorzio fra Cooperative Sociali Onlus

Autorizzo al trattamento del mief dali personali ai sensi del D. lgs 675/06
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